Nastaveni/Oprava podpisu

Jak na to?
1) Oznacte a zkopirujte si nasledujici text (bez mezer pred a za, tj. zatina fadkem jméno a konéi u

telefonnim ¢&islem):

Jméno a prijmeni
Pracovni pozice
Rytmus - od klienta k obcanovi, z.0.

Je€na 29, 120 00 Praha 2
+420 123 456 789

2) Kliknéte na tento odkaz a srolujte skoro az dolu, kde najdete kolonku Podpis.

Pokud by odkaz nefungoval, tak: v pravém hornim rohu (na strance emailu) klik na ozubené kolecko. Pak klik na Zobrazit
vSechna nastaveni a sjet dolu k nastaveni podpisu.

3) Cely pdvodni podpis (pokud existuje) smazte a vloZte zkopirovany text. Dejte si pozor,
at' pred textem a za nim nemate prazdné mezery a radky.

4) Jméno, prijmeni, pracovni pozici, adresu pobocky a telefonni ¢islo nahradte svymi
udaji ve stejném formatu (opét pozor, at'si néco omylem neodradkujete, nebo
nevymazete).

5) Jakmile mate hotovo, staci sjet UpIné na konec stranky a zmény potvrdit tlacitkem
uloZit.

6) Dat mi védét (na lukas.hurka@rytmus.org), Ze mate zmeénu hotovou. Pak aktivuji
druhou ¢ast podpisu s odkazy na web, soc. sité a pfipadnym bannerem.


https://mail.google.com/mail/u/0/#settings/general

